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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

DLA ZAMOWIENIA PROWADZONEGO
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO,

ktorego wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwot okreslonych w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Przedmiot zamowienia.

Ustluga: Prowadzenie szkolen w ramach projektu Akademia
Profesjonalnego Nauczyciela.

Zamawiajacy:

Osrodek Edukacji Informatycznej i Zastosowan Komputerow w Warszawie
02-026 Warszawa, ul. Raszynska 8/10

Warszawa, luty 2014 r.
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SPIS TRESCT:
Czes¢ ......... Nazwa i adres Zmawiajacego.

I........ Tryb udzielenia zamowienia.

M. ... Opis przedmiotu zaméwienia.

V... Termin wykonania zamdwienia.

V... Opis sposobu obliczania ceny.

VI ... Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.

VII..... Opis sposobu przygotowania ofert.

VIII.... Wykaz o§wiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia speiniania warunkoéw udziatu w postepowaniu.

IX...... Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywaniu o$wiadczen lub dokumentdéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

) ST Opis sposobu sktadania ofert.

Xl ..... Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

XIl..... Termin zwigzania oferts.

XIl.... Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze

oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

XIV. .. Sposob ptatnosci

XV..... Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

XVI. .. Istotne dla stron postanowienia umowy /wzor umowy/.

XVII. . Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Czes¢ 1 — Nazwa i adres Zamawiajacego

Zamawiajacy: OS$rodek Edukacji Informatycznej i Zastosowan Komputeréw
w Warszawie (OEIiZK)

tel. (22) 57 94 100, fax. (22) 57 94 170

Adres Zamawiajgcego: 02-026 Warszawa, ul. Raszynska 8/10

REGON: 142735680, NIP: 7010272815; adres internetowy: http//www.oeiizk.waw.pl
Godziny pracy OEIiZK: 8 2 — 16 %

Czes¢ 11 — Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, art. 39 w zwiazku z art.
5 ust. 1 ustawy Pzp, ktérego warto$¢ nie przekracza kwot okreSlonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759, ze zm.), zwanej dalej ,ustawg”, aktow
wykonawczych do ustawy oraz Kodeksu Cywilnego.

Czes¢ 11T — Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wytonienie kadry do prowadzenia szkolen doskonalgcych
kompetencje wykorzystania technologii informacyjnej i komunikacyjnej dla nauczycieli
przedmiotow ogolnoksztatcacych wszystkich typow szkot z wojewodztwa mazowieckiego
uczestniczacych w projekcie Akademia Profesjonalnego Nauczyciela
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia szkolen doskonalacych kompetencje
wykorzystania technologii informacyjnej i komunikacyjnej dla nauczycieli przedmiotow
ogolnoksztatcacych wszystkich typow szkdt z wojewodztwa mazowieckiego w formie
stacjonarnej 1 online wg przedstawionej w ponizszej tabeli specyfikacji.

3. Postepowanie jest prowadzone w podziale na czesci Al, A2, A3, A4, Bl, B2, B3, B4, C1,
C2, D1, D2, E1, E2. Kazda czeg$¢ bedzie oceniana oddzielnie.

Specyfikacja zamawianych szkolen

Czgsé Tytut szkolenia Forma Liczba Wielkos¢ Max
zamoOwienia zajecé godzin grupy liczba
szkoleniowej grup

Al | Nauczanie z TIK w XXI | stacjonarne 16 12 — 15 os6b 21
wieku w zakresie
przedmiotow
humanistycznych

/_\ o0 UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ( w ) oellzu EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI =5 FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspdifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona3



® 0 0
akademia
profesjonalnego

Mazowsze.

serce Polski

nauczyciela

A2

Nauczanie z TIK w XXI
wieku w zakresie matematyki

stacjonarne

16 12 — 15 0s6b 21

A3

Nauczanie z TIK w XXI
wieku w zakresie
przedmiotow przyrodniczych

stacjonarne

16 12 — 15 osob 19

Ad

Nauczanie z TIK w XXI
wieku w edukacji
wczesnoszkolnej

stacjonarne

16 12 — 15 0s6b 21

Bl

Nowe trendy w zakresie
nauczania 1 uczenia si¢
wspomaganego TIK w
zakresie przedmiotow
humanistycznych

online

4 25—30 osob 12

B2

Nowe trendy w zakresie
nauczania 1 uczenia si¢
wspomaganego  TIK  w
zakresie matematyki

online

4 25 —30 oséb 13

B3

Nowe trendy w zakresie
nauczania 1 uczenia si¢
wspomaganego  TIK w
zakresie

przyrodniczych

przedmiotow

online

4 25—30 osob 12

B4

Nowe trendy w zakresie
nauczania 1 uczenia si¢
wspomaganego  TIK  w
zakresie edukacji
wczesnoszkolnej

online

4 25 —30 oséb 13

C1

Edukacja humanistyczna ,,w
chmurze”. Zajecia
doskonalgce ~w  zakresie
kompetencji

humanistycznych dla
nauczycieli szkot

podstawowych

online

8 25 —30 oséb 7

Cc2

Edukacja humanistyczna ,,w
chmurze”.
doskonalgce  w
kompetencji

Zajecia
zakresie

online

8 25 —-30 oséb 6
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humanistycznych dla
nauczycieli  gimnazjéw i
szkot ponadgimnazjalnych

D1 | Ksztalcenie myslenia | online 8 25— 30 osob 7
matematycznego z
wykorzystaniem TIK. Zajgcia
doskonalagce ~w  zakresie
kompetencji matematycznych
dla nauczycieli matematyki

szkot podstawowych
D2 | Ksztalcenie myslenia | online 8 25— 30 osob 7
matematycznego z

wykorzystaniem TIK. Zajgcia
doskonalgce ~w  zakresie
kompetencji matematycznych
dla nauczycieli matematyki
gimnazjow i szkot
ponadgimnazjalnych

E1 | Edukacja  wczesnoszkolna | online 8 25 — 30 os6b 7
wsparta TIK. Zajecia
doskonalace dla nauczycieli
edukacji wczesnoszkolnej —
poziom podstawowy

E2 | Edukacja  wczesnoszkolna | online 8 25— 30 osob 7
wsparta TIK. Zajecia
doskonalace dla nauczycieli
edukacji wczesnoszkolnej —
poziom zaawansowany

Uwarunkowania ogélne:

1. Zajgcia stacjonarne beda odbywaly si¢ w piatki w godzinach 9.30 — 16.35 i soboty
w godz. 9.00 — 16.10. - zgodnie z ustalonym w projekcie harmonogramem.

2. Kursy online (e-learningowe) beda si¢ odbywaty na platformie Moodle Projektu ,,APN”
zgodnie z ustalonym harmonogramem szkolen.

3. Zajecia stacjonarne i online beda odbywaty sie wedtug programow zaje¢ stanowigcych
zalgczniki Ia, Ib, Ic, 1d, Ie, If, Ig, Ih.

4. Liczba grup szkoleniowych moze ulec zmianie w zalezno$ci od naboru uczestnikéw
szkolen. W takim przypadku Wykonawca otrzyma zaptatg za faktycznie przeprowadzong
liczbe kursow.
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5. Podziat na grupy wedlug nauczanych przedmiotow, etapéw edukacyjnych i stopnia
zaawansowania znajomosci technologii informacyjnej i komunikacyjnej moze ulec
zmianie w zaleznosci od naboru uczestnikow szkolen.

6. Przez ,,godzing dydaktyczng” rozumie si¢ 45 minut zegarowych.

7. Przez prowadzenie zaj¢¢ online rozumie si¢ czynng obecnos$¢ na platformie edukacyjne;j
(w tym komunikacje z uczestnikami, moderowanie forum dyskusyjnego, sprawdzanie
zadan 1 innych aktywnosci, pomaganie uczestnikom w trudnosciach itp.).

8. Prowadzacy zaj¢cia beda zobowigzani do:

7.1. Przeprowadzenia zajec¢ z nauczycielami zgodnie z otrzymanymi programami szkolen.
7.2. Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, a w tym:

- dziennika zaj¢¢ kursu zawierajacego liste obecnosci, wymiar godzin, ramowy plan
zajec¢, szczegotowa tematyke zajg¢ z wymiarem godzinowym i podpisem wyktadowcy,

- przeprowadzenia ewaluacji na zakonczenie szkolenia.

7.3. Uczestniczenia w spotkaniu informacyjno — instruktazowym przygotowujacym do
prowadzenia zaje¢ szkoleniowych w projekcie APN, ktére odbedzie si¢ po udzieleniu
zamoOwienia wybranemu Wykonawcy.

9. W przypadku niezadowalajacych wynikéw ewaluacji Zamawiajacy moze odstapi¢ od
wspolpracy z wybranym Wykonawcg. W takim przypadku dalsze obowigzki Wykonawcy
przejmuje pracownik Zamawiajacego, a Wykonawca otrzymuje wynagrodzenie za
faktycznie przepracowane godziny szkolenia.

10. Zamawiajacy zapewni zaplecze lokalowe wraz z dostgpem do niezbednego sprzetu.
Zajecia odbywac si¢ beda w salach szkoleniowych OEIIZK w Warszawie.

11. Zamawiajacy zapewni dostep do platformy edukacyjnej i materiaty elektroniczne do
kursow online.

12.  Wykonawca kurséw online winien dysponowa¢ komputerem z dostepem do internetu
oraz aplikacjami wymienionymi w programach kursow.

13. Realizacja zaj¢¢ powinna odbywac si¢ przy wykorzystaniu nowoczesnych metod
I technik dydaktyczno-pedagogicznych.

Wymagania wobec Wykonawcow:
1. Wykonawcy powinni dysponowa¢ odpowiednim potencjalem merytorycznym do
wykonania zamowienia i spetnia¢ okre$lone ponizej warunki.

a. udokumentowane wyksztatcenie wyzsze i kwalifikacje do prowadzenia szkolen na

temat wykorzystania technologii informacyjnej i komunikacyjnej w nauczaniu
przedmiotow ogolnoksztalcacych, prowadzenia szkolen z wykorzystaniem platformy
e-learningowej Moodle na temat wykorzystania technologii  informacyjnej

i komunikacyjnej w nauczaniu przedmiotow humanistycznych, przyrodniczych,

matematyki, edukacji wczesnoszkolnej.

b. doswiadczenie w pracy z dorostymi,

c. doswiadczenie w prowadzeniu zardwno zajeé stacjonarnych, jak i e-learningowych

d. przygotowanie pedagogiczne lub praca w charakterze nauczyciela akademickiego,

e. zaleca si¢ przedstawienie rekomendacji.
2. Kompetencje Wykonawcy - potencjal merytoryczny nalezy przedstawi¢ w oparciu
0 kwestionariusz osobowy — Zalacznik nr 2 do SIWZ. /Dotyczy Wykonawcow, zardwno
posiadajacy dziatalno$¢ gospodarcza jak i osoby fizyczne. Jeden formularz dotyczy jednej osoby
biorgcej udzial w postgpowaniu/.
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3. Do kwestionariusza osobowego nalezy dolaczy¢ kserokopie potwierdzajace posiadane
wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe.

Cze¢s¢ IV — Termin wykonania zamowienia
Przewidywany termin realizacji zamowienia: od daty podpisania umowy do dnia 31 grudnia
2014 r.

Czesé V — Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceng ofertowa stanowi lgczna kwota w wartosci brutto wynagrodzenia dla kazdej czesci
zamoOwienia, wyrazona w ztotych polskich, podana liczbowo i stownie z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku, na formularzu oferty /zatacznik nr 1 do SIWZ/

2. Cena przedstawiona w ofercie jest ceng ostateczng, uwzglednia wszelkie koszty niezbedne
do wykonania zamoéwienia wynikajace z SIWZ, szczegdélowego opisu przedmiotu
zaméOwienia i wzoru umowy oraz ujmuje wszystkie inne koszty i sktadniki w nich niezawarte,
w tym nalezny podatek VAT /w przypadku, kiedy wystepuje/, bez ktérych nie mozna
wykona¢ zamowienia.

3. W przypadku os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej poza kosztami
w/w nalezy réwniez doliczy¢ nalezne zaliczki na podatek oraz skladki, jakie Zamawiajacy
zobowigzany bedzie odprowadzié, zgodnie z odrgbnymi przepisami, tacznie ze sktadkami
wystepujacymi po stronie zleceniodawcy.

4. Ewentualne upusty i rabaty oferowane przez Wykonawce muszg by¢ zawarte w cenie
brutto oferty.

5. Kazdy z Wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedng ceng¢ i nie moze jej zmieni¢. Nie
prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

Czes¢ VI — Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu

dokonywania oceny spelniania tych warunkow
1. O udzielenie zamdéwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. dotyczace:
* posiadania uprawnien do wykonywania okres§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
* posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
= dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;
= sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajacy nie opisuje, nie wyznacza szczegdlowych warunkdw w powyzszym zakresie.
Ocena spelienia warunkow nastgpi na podstawie zlozonego oswiadczenia o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. /zatgcznik nr 3
do SIWZ/.
W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kazdy
z warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 winien spelnia¢ co najmniej jeden z tych
Wykonawcow albo wszyscy ci Wykonawcy wspolnie.

Jezeli Wykonawca wykazujac spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotow, na zasadach okreslonych
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w art. 26 ust. 2 b ustawy, jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, iz b¢dzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw /wykaz
0soOb/ na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

2. O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiegaé Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
udzialu w postepowaniu dotyczace braku podstaw do wykluczenia z post¢epowania
okreslone w art. 24 ust. 1 i art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy oraz zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego
2013 roku w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé Zamawiajacy od
Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane Zamawiajacy zada
ztozenia:
a) aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert; /nie dotyczy 0sob nie prowadzqcych dziatalnosci gospodarczej/.
b) pelnomocnictwa, jezeli Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, okreslajacego zakres
umocowania, podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;
c) listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, albo informacje o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowe;.
W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia kazdy z Wykonawcow samodzielnie, musi udokumentowa¢, ze nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 i ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu wymienionego w pkt 2 ust a), b) przedktada dokument
wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadilosci - wystawiony nie wczeSniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej, zastgpuje si¢ je
dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio Kraju, miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem - wystawione z odpowiednia data wymagang dla tych dokumentow.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu na podstawie zlozonych wraz z oferta dokumentéw i o$wiadczen, zadanych
przez Zamawiajacego, zgodnie z formulg ,,spetnia / nie spetnia”.

Z tresci zalaczonych do oferty dokumentow i o$wiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, ze
w/w warunki, na dzien sktadania ofert, Wykonawca spetnit.
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Czes¢ VII - Opis sposobu przygotowania ofert

1. Ofert¢ 1 wzory formularzy nalezy wypehic¢ $cisle wedlug wskazdéwek okreslonych
w SIWZ. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w treSci zalaczonych formularzy, jak
rowniez we wzorze umowy jakichkolwiek zmian. W przypadku ztozenia przez Wykonawce
wilasnych formularzy ich tre$¢ musi by¢ tozsama z treScig formularzy zalaczonych do
niniejszej SIWZ.

2. Wykonawca prowadzacy dziatalno§¢ gospodarcza jednoosobowo i Wykonawca nie
prowadzacy dziatalnoSci gospodarczej moze ztozy¢ oferte¢ na jedng cze$¢ zamowienia
z kazdej grupy A, B, C, D, E.

3. Wykonawca dysponujacy wiekszg liczbg oséb zdolnych do wykonania zamdwienia
moze zlozy¢ oferte na tyle cze¢$ci zamowienia ile szkolen jest w stanie poprowadzic.

4. Wszystkie szkolenia w kazdej z grup beda odbywaty sie w tym samym terminie.

5. Wykonawcy winni posiada¢ udokumentowane kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne
do wykonania niniejszego zamdwienia

6. Wykonawca sporzadza oferte na formularzu oferty /zatgcznik nr 1 do SIWZ/, Scisle
wedtug postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

7. Wykonawca, ofert¢ wraz z wymaganymi zalgcznikami okre§lonymi w niniejszej
specyfikacji, przedstawia, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w jezyku polskim.

8. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski
winien by¢ ztozony wraz z thumaczeniem na jezyk polski, po§wiadczonym przez Wykonawce.
W razie watpliwos$ci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

9. Wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiega¢ si¢ beda o udzielenie zamowienia winni ustanowic
petnomocnika zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp, do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie niniejszego zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania
oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem wszystkich
dokumentow.

10. Wykonawca winien zastrzec, nie pozniej niz w terminie skladania ofert, informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, (jezeli taka wystapi w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji). Zaleca si¢, aby dokument zastrzezenia dotagczony do
oferty byl odpowiednio oznakowany i stanowit oddzielng cze$¢ skladanej oferty. Przez
tajemnice przedsigbiorstva w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) rozumie
si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsi¢gbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do
ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

11. Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalgcznikami
1 dokumentami sktadajacymi si¢ na oferte byty ponumerowane, podpisane lub parafowane
przez Wykonawce oraz trwale potaczone w sposodb uniemozliwiajacy ich zdekompletowanie.
12. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do
oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentow zataczonych przez Wykonawce.

13. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwo$ci ubiegania si¢ o zaméwienie publiczne wytacznie
dla Wykonawcow, u ktorych ponad 50 % pracownikow stanowiag osoby niepetnosprawne.

14. Wykonawca wskaze w ofercie t¢ cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom (podmiot uczestniczacy w zamowieniu).
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Czes¢ VIII — Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢
Wykonawecy w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu

W postepowaniu
Oferta winna zawieraé: dokumenty i o$wiadczenia sktadajace si¢ na oferte, jak rowniez
dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, a mianowicie:
e Formularz ofert z o$wiadczeniem Wykonawcy o zapoznaniu si¢ z warunkami
postepowania zawartymi w SIWZ wraz z zalgcznikami 1 przyjeciu tych warunkow bez
zastrzezen oraz zobowigzaniu si¢ do zawarcia umowy na warunkach okreslonych
w projekcie umowy /zatgcznik nr 1 do SIWZ/
e Os$wiadczenie Wykonawcy, o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
wymienionych w art. 22 ust. 1 ustawy /zalgcznik nr 3 do SIWZ/.
e Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy /zalacznik nr 4 do SIWZ/. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamoéwienie (np. spotka cywilna, konsorcjum) kazdy z Wykonawcow
oddzielnie, musi udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Pzp.
e Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
ofert; /nie dotyczy 0sob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej/.
e Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej co Wykonawca, albo
informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej /zalacznik nr 6/.
e Kwestionariusz osobowy (zatacznik nr 2) z zatagczeniem kserokopii potwierdzajacych
posiadane wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe.
e Pelomocnictwo w formie oryginatu, lub notarialnie poswiadczonej kopii, jesli oferta
bedzie podpisana przez petnomocnika. Dotyczy to réwniez przypadkow skladania ofert
przez podmioty wystepujace wspoOlnie, tj. spotki cywilne, konsorcja. Z powyzszego
dokumentu powinien wynika¢ zakres udzielonego pelnomocnictwa.
e Informacja o czgsci /czgéciach/ zamowienia, ktore Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom, o ile Wykonawca bedzie realizowal zamoéwienie z udziatlem
podwykonawcow.
Wszystkie wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginalow lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe /-y/ uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie prawnym - zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS lub w przypadku
osob fizycznych dokumencie okreslajagcym zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy.

Ocena spetnienia warunkow bedzie polega¢ na sprawdzeniu kompletnosci 1 poprawnosci
zlozonych dokumentéw i oswiadczen wedtug zasady ,,spetnia / nie spetnia”.
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Czes¢ IX — Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywaniu oswiadczen lub dokumentow, a takze

wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazuja pisemnie lub za pomoca faksu z wytaczeniem oferty i zatacznikéw,
ktore, pod rygorem niewazno$ci, muszg by¢ ztozone na pismie.

2. W przypadku przekazania informacji za pomoca faksu, kazda ze stron na zadanie drugiej,
zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy, zobowigzana jest do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

3. Dowdd transmisji danych, na numer faksu podany przez Wykonawce, oznacza, ze
Wykonawca otrzymat korespondencj¢ przekazang przez Zamawiajacego i zapoznatl si¢ Z jej
trescig, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Wykonawca
odpowiada za sprawne dziatanie faksu.

4. Korespondencj¢ przekazang za pomoca faksu uwaza si¢ za ztozong w terminie, jezeli jej
tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem ustawowego terminu dorgczenia, w godzinach pracy
Zamawiajacego, tj. 8 0_16%

5. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamoOwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy
przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkow zamodwienia,
bez ujawniania zrodta zapytania, zamieszcza ja rOwniez na stronie internetowe;.

7. Zamawiajacy nie udziela Zzadnych ustnych 1 telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na zapytania, w sprawach wymagajacych zachowania pisemnos$ci postepowania.
8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Dokonang zmiang
specyfikacji Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacj¢ istotnych warunkow zamowienia, a takze zamieszcza j3 na stronie
internetowe;j.

9. Jezeli w wyniku zmiany treSci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogloszenia
o zamowieniu jest niezbedny czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy
przedluzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano
SIWZ oraz umiesci taka informacje na stronie internetowe;.

Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:
Wtodzimierz Kobus tel. 22 57 94 146 - sprawy proceduralne,

Wanda Jochemczyk tel. 22 57 94 120 i Elzbieta Prytowska Nowak tel. 22 57 94 199 - sprawy
merytoryczne. Fax 22 57 94 170.

Czes¢ X — Opis sposobu skladania ofert

1. Oferte, wraz z wymaganymi dokumentami, o tresci odpowiadajacej tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, nalezy ztozy¢ przed uplywem ostatecznego terminu
sktadania ofert.
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2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczgtowanej w sposob zabezpieczajacy
jej nienaruszalno$¢ oraz gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci do terminu otwarcia
ofert.

3. Koperta powinna by¢ oznakowana w sposéb nastepujacy:

Nazwa i adres Wykonawcy, oraz —
Osrodek Edukacji Informatycznej
1 Zastosowan Komputerow w Warszawie
ul. Raszynska 8/10, 02-026 Warszawa

Oferta w postepowaniu w trybie przetargu nieograniczonego na ustuge:
Prowadzenie szkolen w ramach projektu
Akademia Profesjonalnego Nauczyciela.

Nie otwieraé¢ przed dniem 2014-03-07, godz. 10 2

4. Skutki prawne nieprawidlowego opakowania i oznakowania oferty ponosi Wykonawca.
Ujawnienie tresci oferty przed terminem sktadania ofert bedace wynikiem jej
nieprawidlowego oznakowania spowoduje odrzucenie oferty.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

6. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.

Czes$¢ XI — Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferty mozna sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego — wul. Raszynska 8&/10,
02-026 Warszawa, pok. 307 /sekretariat/, w terminie do dnia 2014-03-07 do godz. 10 &,

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka pocztowa czy
kurierska.

3. Wykonawca moze zada¢ potwierdzenia zlozenia oferty na przedlozonym przez siebie
dokumencie.

4. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert, zostanie niezwlocznie zwrocona Wykonawcy.

Miejsce i termin otwarcia ofert:

1. Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego pok. 304, w dniu 2014-03-07
0 godz. 10 &,

2. Otwarcie ofert jest jawne.

Cze¢s¢ XII — Termin zwigzania oferta
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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Czes¢ XIII — Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal
przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu
oceny ofert

1. Oceny ofert bedg dokonywaty osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego zardwno pod wzgledem formalnym jak
i merytorycznym.

2. Zamawiajacy przewiduje zwolanie zebrania Wykonawcow, o ktorym mowa w art. 38 ust.
3 ustawy, w celu wyjasnienia watpliwos$ci dotyczacych tresci SIWZ.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4, Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

5. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

6. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdowien uzupetniajacych.

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

9. Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez WykonawcoOw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

10. Zamawiajacy poprawia oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, jak rowniez inne omylki polegajace na
niezgodno$ci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow zamodwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona.

11. W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spetili postawione warunki zostanie dokonana
ocena ofert na podstawie kryterium, jakie stanowi cena: waga 40%, podanej przez
Wykonawcg tacznej kwoty brutto danej czgsci zamdwienia i kompetencje: waga 60%.

12. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami.

Lp. opis kryteriow oceny znaczenie w %
I Cena 40%
I Kompetencje Wykonawcy 60%
100%
Razem:

1. Oceny ofert dokona dwoch przedstawicieli Zamawiajacego, ktorzy przydziela punkty za
nastepujace elementy podlegajace ocenie:

A. Kryterium - cena: max. 40 pkt
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cena najnizszej oferty brutto
CeNA = --mmmm o s x 100 x 40%
cena badanej oferty brutto

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalna liczb¢ punktow — 40. Pozostate oferty zostang
przeliczone wedlug powyzszego wzoru. Wynik bedzie traktowany, jako warto$¢ punktowa
oferty w kryterium cena oferty.

B. Kryterium — kompetencje Wykonawcy: max. 13 pkt

Oferty oceniane begda na podstawie zataczonych dokumentow 1 danych zawartych

w kwestionariuszu osobowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ) zgodnie z nastepujgcymi warunkami:

a) Wyksztalcenie/kwalifikacje zawodowe niezbedne do prowadzenia zaje¢ w dziedzinie
bedacej przedmiotem szkolenia (posiada kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ z TIK
1 nauczania przedmiotéw humanistycznych lub matematyki lub przedmiotow
przyrodniczych lub edukacji wczesnoszkolnej 2 pkt, posiada kwalifikacje do prowadzenia
zaje¢ z TIK 1 pkt, nie posiada odpowiednich kwalifikacji O pkt).

b) Ukonczone formy doskonalenia zawodowego odpowiadajace lub zbiezne z tematyka
prowadzonych zaje¢ (posiada ukonczonych 5-10 form - 2 pkt, posiada ukonczonych 1-5
form - 1 pkt, nie posiada — 0 pkt).

c) Doswiadczenie zawodowe — liczba zrealizowanych godzin zaje¢ w danym zakresie
tematycznym (40 — 69 godz. — 2 pkt, 70 — 99 godz. — 4 pkt, powyzej 100 godz. — 6 pkt).

d) Uznany dorobek zawodowy istotny lub zbiezny z tematyka prowadzonych zajgé —
badania naukowe, publikacje specjalistyczne (posiada badania naukowe i publikacje
specjalistyczne — 2 pkt, posiada badania naukowe lub publikacje specjalistyczne — 1 pkt,
nie posiada — 0 pkt)

e) Przedstawienie rekomendacji (posiada 1-2 rekomendacji 1 pkt, brak rekomendacji - 0 pkt)

faczna liczba punktow oferty badanej

KOMPELENCje = ===mmmmmmmmmme e e eeeeee x 100 x 60%
13

Wynik bedzie traktowany, jako wartos¢ punktowa oferty w kryterium kompetencje
Wykonawcy.

13. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy niewykluczonemu z postgpowania
i ktorego oferta nie podlega odrzuceniu, oraz zawiera najkorzystniejszy bilans punktowy -
W oparciu 0 zastosowane kryteria - sposrod wszystkich waznie ztozonych ofert w danej czesci
zamédwienia.

14. Jesli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
uzyskaja taka samg liczb¢ punktow, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte
z wyzszym wynikiem punktowym kryterium ceny.

15. W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przekracza cenowo $rodki finansowe, jakimi
dysponuje Zamawiajacy, postgpowanie w danej czesci zamdwienia bedzie uniewaznione.
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Czes¢ X1V — Warunki platnosci

Wynagrodzenie ptatne przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT lub rachunku. Zamawiajacy /po uzyskaniu
akceptacji koordynatora projektu/ dopuszcza ptatno$¢ miesigczna, za czeSciowg realizacje
przedmiotu zamowienia.

Wynagrodzenie Wykonawcy wspoHinansowane jest ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, w projekcie Akademia
Profesjonalnego Nauczyciela,

Czes¢ XV — Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy jednocze$nie
zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia
W przedmiotowym postepowaniu o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢) albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania 1 adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce
zamieszania i adresy Wykonawcow, ktorzy zltozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang
ofertom.
b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
I prawne;
c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
d) terminie, okre§lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2, po ktérego uptywie umowa
W sprawie zamoOwienia publicznego moze by¢ zawarta.
2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa w ust. 1 na wlasnej stronie internetowej 1 w swojej siedzibie w miejscu
publicznie dostgpnym.

Czes$¢ XVI — Istotne dla stron postanowienia umowy /wzor umowy/

1. Istotne postanowienia umowy zawarte s3 we wzorze umowy stanowigcym integralng
cze$¢ niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia /zatgcznik nr 5 do SIWZ/.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zawrze umowe
w sprawie zamowienia publicznego z Zamawiajagcym na warunkach okre§lonych we wzorze
umowy. Przyjecie przez Wykonawce postanowien umowy stanowi jeden z wymogow
waznosci oferty.

3. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,
chyba, ze Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu
o zamoOwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz okreslit warunki
takiej zmiany.

4. W przypadku udzielenia zamdéwienia wspolnego, Wykonawcy okreslonemu w art. 23
ust.] ustawy Pzp, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada ztozenia umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.
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Czes¢ XVII — Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych
Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow niniejszej ustawy przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust.
2 pkt 2-4 ustawy Pzp. wylacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujacego z postegpowania o udzielenie zamdwienia;

C) odrzucenia oferty odwotujacego.
2. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnos$ci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

Zalaczniki
Nastepujace zatgczniki stanowia integralng czes¢ SIWZ:

zalacznik nr 1 — formularz oferty;

zatgcznik nr 2 — kwestionariusz osobowy - kompetencje Wykonawcy
zatacznik nr 3 — o§wiadczenie Wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1;
zalacznik nr 4 — o§wiadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 ust. 1;
zatacznik nr 5 — wzér umowy;

zatacznik nr 6 — lista podmiotdéw...lub informacja...;

zatacznik nr 7 — programy zaje¢;

zatgcznik nr 8 — karta oceny kompetencji Wykonawcy,

zatgcznik nr 9 — Karta oceny tacznej Wykonawcy.

zatacznik nr 10 — informacja o zebraniu Wykonawcow.

zatacznik nr 11 — wzo6r rachunku do umowy zlecenia

Zatwierdzam

Data zatwierdzenia: 2014-02-...
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