Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego Warszawa, 17.11.2021 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy - Osrodek Edukacji Informatycznej i Zastosowan Komputeréow w Warszawie,

ul.

Raszynska 8/10, 02-026 Warszawa, zaprasza do ztozenia oferty na ustuge:

Przedmiot zamoéwienia:
Stata konserwacja sieci elektrycznej, biezace naprawy urzadzen elektrycznych oraz wykonywanie drobnych prac

a

daptacyjnych elektrycznych w dwéch budynkach, pozostajgcych w zarzadzie Osrodka Edukacji Informatycznej i

Zastosowan Komputeréw w Warszawie (dalej OEIliZK w Warszawie)
2. Opis przedmiotu zamoéwienia, warunki umowy:

1)

Utrzymanie w stanie nadajgcym sie do ciggtego uzytkowania catej sieci elektrycznej w siedzibach pod niniejszymi
adresami:

Adres siedziby Uwagi / Charakterystyka
ul. Raszynska 8/10, Osrodek administracyjno-szkoleniowy. Duza liczba pokoi i komputeréw. Dwa pietra,
02-026 Warszawa portiernia, czes$¢ piwnicy i niezagospodarowane poddasze w uzytkowaniu OEIiZK w

Warszawie. W ramach konserwacji wymiana zrodet swiatta nie wymaga uzycia
podnosnika. Powierzchnia w przyblizeniu to 1300 m2

ul. Nowogrodzka 73, Osrodek szkoleniowy. Mata cze$¢ administracyjna. Bardzo duza liczba komputerow.

02-006 Warszawa Czes¢ parterowa i zagospodarowane piwnice. Parking z budkg. W ramach konserwacji
wymiana zrodet swiatta nie wymaga uzycia podnosnika. Powierzchnia w przyblizeniu to
760 m2

2)

Konserwacja i przeglad instalacji i urzadzen elektrycznych raz w miesigcu w kazdej siedzibie:

a) okresowe przeglady Wykonawca bedzie wykonywat bez odrebnego wezwania ze strony Zamawiajgcego;
b) okresowe przeglady wykonywane bedg w ciggu ostatniego tygodnia danego miesigca;

c) w ramach okresowych przegladéw, Wykonawca zobowigzany jest do:

e wykonania obchodu po wszystkich ogdlnodostepnych pomieszczeniach w obydwu budynkach i
sprawdzenia: stanu widocznych stykow tgcznikdw, dziatania oswietlenia, stanu instalacji elektrycznej i
gniazd;

e naprawy na koszt Zamawiajgcego (zgodnie z pkt. 15-16) wszystkich wykrytych usterek lub wymiany
niesprawnych elementéw instalacji np. wymiany zuzytego Zrodta Swiatta

e utrzymania w czysto$ci obudéw rozdzielni, pomieszczen, wnek szachtowych;

e kazdorazowej konsultacji z wyznaczonym przez Zamawiajgcego pracownikiem (administratorem
budynkéw) w celu przekazania informacji o koniecznosci podjecia interwencji w pomieszczeniach
zamknietych

¢ dokonania wpisu o przeprowadzonych czynnosciach do ksigzki/zeszytu przegladow.

Wykonywanie biezacych napraw urzgdzen elektrycznych oraz innych prac elektrycznych zleconych przez
Zamawiajgcego na podstawie zgtoszen otrzymanych od Zamawiajgcego, wskazujgcych ich zakres, kategorie wraz
z terminem ich wykonania ustalonym z Zamawiajgcym (zgodnie z pkt. 20).

Wykonywanie drobnych prac modernizacyjnych (np. montaz dodatkowych gniazdek, kontaktdw, lamp, naprawa
gniazd elektrycznych — tgcznikdow, przetacznikow, kontaktdw, montazu i demontazu lamp, wymiana zrédet
oswietlenia i wszelkiego rodzaju zaréwek) bedzie odbywac sie w ramach konserwacji i ustalonej miesiecznej kwoty
ryczattowej.

Wykonywanie napraw interwencyjnych i usuwanie skutkéw awarii:

Przez pojecie awarii Zamawiajgcy rozumie zdarzenie nagte i nie wykryte w ramach okresowych przeglgdow
wskazanych w pkt. 2, ktére uniemozliwiajg prawidtowg eksploatacje obiektu i/lub stanowig zagrozenie: zdrowia
i/lub zycia ludzkiego i/lub dla ochrony mienia;

a) w ramach swiadczenia ustugi usuwania awarii Wykonawca zobowigzany jest do bycia dostepnym codziennie

w godzinach od 8.00 do 16.00 i gotowym w wyznaczonym terminie do usuniecia awarii,

b) Wykonawca przystgpi do usuniecia awarii natychmiast po otrzymaniu zgtoszenia, jednak nie pozniej niz w ciggu

4 godzin zegarowych od chwili przyjecia zgtoszenia,

c) w przypadku wystgpienia awarii wigkszych rozmiaréw, wykonawca zabezpiecza awarie w sposob
uniemozliwiajgcy powstanie kolejnych strat w mieniu lub wystgpienia zagrozenia dla zycia lub zdrowia ludzi,

d) w razie zaistnienia powaznej awarii lub innych zdarzen zagrazajgcych powstaniem szkéd w mieniu lub
zagrazajacych  bezpieczenstwu ludzi Wykonawca natychmiast poinformuje kierownika dziatu

administracyjnego, a w razie nieobecnosci - jego zastepcy, bgdz pracownikdéw wyznaczonych do kontaktu z

Wykonawca, a takze wiasciwe stuzby ratownicze,
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6)

7)
8)

9)

10)

13)

14)

15)

19)

20)

e) w przypadku usuwania awarii zagrazajacych mieniu lub zdrowiu, Wykonawca zobowigzany bedzie do
przekazywania tzw. informacji zwrotnej, informujgc Zamawiajgcego o usunieciu badz zabezpieczeniu awarii.

f) Zlecenie usuniecia awarii wymaga odrebnego zlecenia ze strony Zamawiajacego i jest uprawnieniem, nie
obowigzkiem Zamawiajgcego. W przypadku zlecenia usuniecia awarii pomiotowi trzeciemu, Wykonawcy nie
przystuguje z tego tytutu zadne wynagrodzenie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do biezgcej wspotpracy z pracownikami wskazanymi przez Zamawiajgcego, a w

szczegolnosci do zgtaszania zakorczenia wykonania poszczegdlnych prac.

Wykonawca poda Zamawiajgcemu minimum jeden numer telefonu kontaktowego komérkowego.

Wykonawca bedzie prowadzit rejestr zlecenh, w zakresie prac konserwacyjnych i drobnych, biezgcych napraw oraz

pozostatych ustug. Wykaz zlecen bedzie kazdorazowo dotgczany do prawidtowo wystawionej przez Wykonawce

faktury, jako zatagcznik. Rejestr bedzie zawierat: nazwe wykonanej pracy, nazwe lub numer pomieszczenia, w

ktérym byta wykonana praca oraz kwote za wykonang prace.

Wyznaczanie terminu wykonania zlecen lub zaliczanie do danej kategorii nastepowac bedzie przez Zamawiajgcego

stosownie do zakresu i pilno$ci wykonania prac.

Dopuszczalne jest wykonywanie czesci zlecenia przez podwykonawcow, ktérzy muszg byé zgtoszeni

Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem wykonywania prac na obiekcie.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac¢ konserwacje przy uzyciu wtasnych narzedzi i urzadzen.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania konserwacji w sposéb zapewniajgcy ochrone srodowiska na

terenie ustugi i w jej otoczeniu.

Z chwilg wprowadzenia Wykonawcy na teren wykonywania konserwacji, Wykonawca ponosi petng

odpowiedzialnos¢ za szkody i nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw na osobach i mieniu Zamawiajgcego i osob

trzecich, spowodowane dziataniem wtasnym lub jego pracownikéw i pracownikéw podwykonawcow.

Wykonawca kazdorazowo przystepujgc do wykonania ustug dla Zamawiajgcego winien wykonac i utrzymac na

swoj koszt zabezpieczenia terenu, mienia i osob oraz zapewnia¢ warunki dla przestrzegania przepisow

bezpieczenstwa pracy.

Zakupu materiatéw potrzebnych do prowadzenia biezgcej konserwacji, wykonywania napraw w ramach awarii, a

takze innych prac zleconych przez Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie dokonywat na koszt Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zakupu materiatéw zgodnych z dyspozycjg Zamawiajgcegdo.

Zakupy zrealizowane bez konsultacji i zgody Zamawiajgcego Wykonawca poniesie we wtasnym zakresie.

Na wymienione czesci Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ co najmniej rocznej gwarancji od momentu ich

montazu, ale nie krétszej niz gwarancja producenta.

Zamawiajacy podzieli przekazywane zlecenia na trzy kategorie, w zaleznosci od pilnosci i waznosci ich

wykonania, tj.:

a) do | kategorii zaliczane bedg zlecenia, majgce wplyw na bezpieczenstwo uzytkownikéw obiektu budowlanego
lub zapobiegajgce powstawaniu szkody majatkowej. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zlecenia
zaliczonego do | kategorii w terminie nie dtuzszym niz 48 godzin, liczgc od chwili przekazania informacji przez
Zamawiajgcego,

b) do Il kategorii zaliczane bedg w szczegdlnosci zlecenia majgce na celu przywrocenie sprawnosci elementéw
budynku, poprawnosci dziatania instalacji lub urzgdzen technicznych, jezeli niesprawnos¢ nie powoduje
zagrozenia bezpieczehstwa uzytkownikow budynku i terenu przylegtego lub zagrozenia powstania szkody
majgtkowej. Termin wykonania zlecenia zaliczonego do Il kategorii wynosi 4 dni kalendarzowe, liczgc od dnia
przekazania informacji przez Zamawiajgcego,

c) do lll kategorii zaliczane bedg w szczegdlnosci zlecenia zwigzane z estetykg obiektu lub otoczenia obiektu i
towarzyszacej infrastruktury. W przypadku Il kategorii zlecen, wykonawca zobowigzany jest do wykonania prac
w terminie ustalonym przez Strony, jednak nie diuzszym niz 21 dni kalendarzowych, liczac od dnia
przekazania zgloszenia przez Zamawiajgcego. Prolongata terminu wykonania zlecenia moze nastgpi¢ za
zgodg Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia dostepu do:

a) istniejgcych zrédet poboru energii, $wiatta, wody, dokumentac;ji projektowe;j,

b) wszystkich pomieszczen, w ktérych bedzie potrzeba dokonania czynnosci zgtoszonych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przeprowadza¢ bedzie czynnosci wymienione w niniejszym zapytaniu, zgodnie z posiadanymi

kwalifikacjami niezbednymi do $wiadczenia zaméwionych przez Zamawiajgcego ustug, najnowszg wiedzg

techniczna, nalezyta starannoscig oraz zgodnie z przepisami bhp oraz ppoz.

3. Warunki ptatnosci:

1)
2)

Wynagrodzenie Wykonawcy za miesieczne przeglady bedzie odpowiadato zaoferowanej ryczattowej stawce.

W przypadku pozostatych ustug nie wchodzgcych w zakres miesiecznym przegladéw, czyli napraw w ramach
stwierdzonych awarii, a takze innych prac zleconych przez Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany bedzie w
oparciu o zlecone przez Zamawiajgcego prace, dokona¢ ich wyceny i po akceptacji Zamawiajgcego nastgpi ich
realizacja.

Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie powiekszone o koszty materiatdw niezbednych do wykonania zleconej
ustugi. Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo przedstawi¢ faktury za zakupione materiaty potrzebne do
wykonania ustugi. W przypadku braku dostarczenia/przedstawienia faktur Zamawiajgcemu koszty za zakup
materiatdw nie zostang zwrécone.
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6.

4) W cene wykonania zamoéwienia nalezy wliczy¢ koszty dojazdu pracownikow.

5) Wykonawca bedzie sie rozliczat na koniec kazdego miesigca tj.: po zrealizowaniu prac w danym miesigcu wystawi
fakture oraz dotgczy wykaz prac, o ktérych mowa w ust 2 pkt. 8) niniejszego Zapytania.

6) Z tytutu realizacji wykonanych prac, Zamawiajacy bedzie ptacit na rzecz Wykonawcy wynagrodzenie miesieczne
w wysokosci stanowigcej sume zamowieh czgstkowych zrealizowanych w danym miesigcu w terminie 30 dni od
daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

7) Zamawiajgcy zastrzega, ze umowa zostanie zawarta na kwote maksymalng, jakg przewidziat na realizacje
przedmiotowego zaméwienia.

Termin realizacji zaméwienia:

Umowa zostanie zawarta na okres od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia wyczerpania maksymalnej wartosci umowy, nie

dtuzej jednak niz do 31 grudnia 2021 r.

Kryteria i sposob oceny ofert:

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejsza oferte spetniajgcg warunki okreslone w zapytaniu ofertowym w oparciu o

kryterium zawarte w ponizszej tabeli:

A — cena brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia 100%

a) W przypadku, gdy w postepowaniu ztozone zostang co najmniej dwie oferty nie podlegajgce odrzuceniu, punkty
przyznane danej ofercie zostang obliczone wedtug ponizszego wzoru:

OLP=A
gdzie:
OLP — ogdlna liczba punktéw uzyskanych w wyniku oceny ofert,
A — liczba punktéw uzyskanych w ramach kryterium ,cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia”

b) Zasady przydzielania punktéw za poszczegodlne kryteria przedstawiajg sie nastepujgco:
Kryterium A: Cena
Punkty uzyskane w oparciu o zaoferowang cene w kwocie brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Najnizsza cena (kwota tgczna) przedstawiona w ust. 4 sposréd

wszystkich ofert

Liczba pkt A = X 100 pkt

Cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw do zdobycia dla kryterium A wynosi 100 pkt.
Termin, miejsce oraz zasady zlozenia oferty:

1) Oferte na niniejszym Formularzu oferty nalezy ztozy¢ do dnia 26.11.2021 r.

2) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie elektronicznej (skan podpisanych dokumentéw), w
terminie skfadania ofert, okreslonym w pkt 1). Wystarczajgce bedzie przestanie skanu oferty na adres email:
zp@oeiizk.waw.pl

3) Oferta powinna zostaé zatytutowana: ,Swiadczenie ustug elektrycznych dla OEliZK w Warszawie”.

4) Oferty ztozone po terminie oraz w innej formie niz elektronicznie nie bedg rozpatrywane.

5) Oferta powinna:

a) by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym fj.

o formularz ofertowy wraz z wykazem oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia —
(zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1)

o odpis z wkasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, wystawione
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert

o dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien elektrycznych SEP do 1 kV dla osoby skierowanej do
realizacji niniejszego zamdéwienia, aktualnych na dzieh ztozenia oferty.

b) by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu,

6) W przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikow przez petnomocnika, petnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcy w formie skanu tego powinno by¢ dotaczone do oferty. Na zgdanie wykonawca moze zosta¢ wezwany
do okazania skan oryginatu petnomocnictwa lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

7) Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze
sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

8) W przypadku ztozenia oferty niekompletnej lub zawierajgcej btedy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
uzupetienia dokumentéw, oswiadczen lub zlozenia wyjasnien ich dotyczgcych. Zamawiajgcy moze ograniczy¢
podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnien tylko w odniesieniu do oferty Wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona.

9) W przypadku oczywistych omytek oraz omytek rachunkowych w Ofercie osoba prowadzaca postepowanie
poprawia je i zawiadamia Wykonawce o ich poprawieniu. W przypadku innych omytek niepowodujgcych istotnych
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zmian w tresci Oferty osoba prowadzgca postepowanie moze poprawi¢ te omytki i wezwaé Wykonawce do

wyrazenia zgody na ich poprawienie w wyznaczonym terminie.

10) Cena oferty musi by¢é podana w ztotych (PLN) i tylko w takiej walucie bedg prowadzone wszelkie rozliczenia
zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia.

11) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji tresci oferty lub zadania ztozenia przez Wykonawcow ofert
dodatkowych, zawierajgcych warunki realizacji nie mniej korzystne niz w ofertach pierwotnych.

12) Termin zwigzania oferta: 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania Oferty.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw oraz

wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania

warunkow udzialu w postepowaniu.

1) O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy ktérzy spetniajg warunki dotyczgce dysponowania
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

a) poprzez osoby zdolne do wykonania zamoéwienia rozumie sie: 1 (jedng) osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w
wykonaniu zamowienia, podang z imienia i nazwiska, ktéra posiada uprawnienia elektryczne SEP do 1 kV.

2) W celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu wykonawca zobowigzany bedzie do
przedtozenia nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

a) wykazu osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia w szczegoélnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich (wzoér wykazu zostat zawarty w zatgczniku nr 1 do zapytania
tj. formularzu oferty)

b) dokumenty stwierdzajace, ze osoby (min. 1 osoba), kiére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia,
posiadajg aktualne na dzien sktadania ofert uprawnienia do o ktérych mowa w pkt. 1 a) powyze;.

Uwagi:

1) Zamawiajacy informuje, ze na potrzeby przygotowania oferty tj. przed zlozeniem oferty i ustaleniem ceny istnieje
mozliwos¢ dokonania wizji lokalnej po uprzednim uzgodnieniu terminu; w tym celu nalezy kontaktowac sig
telefonicznie, elektronicznie badz pisemnie z Administratorem Budynkéw pod nr: 22 5794134

2) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry:

a) nie potwierdza spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z ust. 7

b) nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wcze$niejszag umowe w sprawie zamdwienia
publicznego, zawartg z Zamawiajgcym, w okresie ostatnich 3 lat.

3) Zamawiajgcy odrzuci oferty Wykonawcéw w przypadku, gdy oferta:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji,

c) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

d) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

f) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie innych omytek w Ofercie w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego,

g) Wykonawca nie uzupetnit lub nie ztozyt wyjasnien dotyczacych jego Oferty na wezwanie Zamawiajacego.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia postepowania bez
wytonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione w szczegolnosci w
przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w Zapytaniu lub
wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu,

c) wystgpita zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy
w interesie Zamawiajgcego lub w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé.

5) Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi lub
niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu poniesionych
przez nich kosztéw i szkdd, w szczegodlnosci w przypadku odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru
innego Wykonawcy.

6) Zamawiajgcy skontaktuje sie z wybranym Wykonawcg i poinformuje drogg mailowg o wyborze oferty. Ponadto
wyboér danego Wykonawcy zostanie ogtoszony na stronie internetowej Zamawiajgcego.

7) Zamawiajgcy moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadac, czy oferta Wykonawcy, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Osoby upowazniona do kontaktow z Wykonawcami:
Piotr Jastalski — tel.: 607037399 — sprawy techniczne, merytoryczne.
Artur Pomierny — tel.: 603294466 — sprawy dot. zapiséw i postepowania.

Niniejsze zapytanie ofertowe zostato opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej OEIiZK w Warszawie pod zaktadka
Zaméwienia Publiczne (https://bip.oeiizk.waw.pl/) w dn. 17.11.2021 r.

Tres$¢ zapytania sporzadzit:
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https://bip.oeiizk.waw.pl/

Artur Pomierny — Kierownik Dziatu Organizacyjnego OEIiZK w Warszawie

Zatwierdzam:
Jan Aleksander Wierzbicki — Dyrektor OEIliZK w Warszawie

Zatgcznikami do niniejszego Formularza oferty stanowigcymi integralng czesc oferty sg:
1) Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy (wypetnia Oferent)
2) Zatgcznik nr 2 — wzbér umowy wraz z protokotem wykonania ustugi.
3) Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego do
30 000 euro (zatgczono do zapytania ofertowego)
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