Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający - Województwo Mazowieckie – Ośrodek Edukacji Informatycznej i  Zastosowań Komputerów w Warszawie z siedzibą w Warszawie, ul. Raszyńska 8/10, 02-026 Warszawa, zaprasza do złożenia oferty na:
Zakup i dostawa środków czystości oraz jednorazowych przyborów kuchenno-przemysłowych w 2025 r., na podstawie systematycznej dostawy zamówień cząstkowych, na rzecz Ośrodka Edukacji Informatycznej i Zastosowań Komputerów w Warszawie (dalej: OEIiZK w Warszawie).

2. Opis przedmiotu zamówienia, warunki umowy:

1. Zamówienie obejmuje następujące usługi wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 39830000-9 – środki czyszczące i 39222100-5 – artykuły cateringowe jednorazowe.
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa środków czystości i jednorazowych przyborów kuchenno-przemysłowych na rzecz OEIiZK w Warszawie.
1. Zakres przedmiotu obejmuje zakup i sukcesywną dostawę środków czystości wymienionych w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego – formularz ilościowo-jakościowy. Stanowić on będzie jednocześnie załącznik do umowy, w którym wskazano asortyment i ich przewidywane szacunkowe zapotrzebowanie ilościowe.
1. Zamawiający informuje, że zakres asortymentu podany w pkt 3 jest orientacyjny i bazuje na całkowitym zamówieniu Zamawiającego z 2024 r. Zakres w pkt 3 służy wyborowi Oferenta. Zamawiający zastrzega, że ostateczne zamówienie może być zarówno mniejsze, jak i większe w swojej skali.
1. Wszystkie oferowane środki czystości i pozostałe elementy zamówienia muszą być fabrycznie nowe, nieużywane i muszą posiadać termin przydatności do użycia, nie krótszy niż 8 miesięcy od dnia dostawy tych środków. Ponadto muszą to być artykuły prawnie dopuszczone na polski rynek, posiadające wszelkie niezbędne atesty i certyfikaty do stosowania zgodnie ze swoim przeznaczeniem.
1. Zamawianie po stronie Zamawiającego i dostarczanie po stronie Wykonawcy następować będzie partiami, pod jeden z dwóch wskazanych poniżej adresów w godzinach od 8:00 do 15:00:

· Adres główny: ul. Raszyńska 8/10, 02-026 Warszawa, tel. 22 579 41 00
· Adres dodatkowy: ul. Nowogrodzka 73, 02-006 Warszawa, tel. 22 579 41 00

1. Dostawy jednostkowe mają być realizowane w ciągu 5 dni roboczych od przesłania drogą elektroniczną zgłoszenia zapotrzebowania Zamawiającego, zawierającego również miejsce dostawy (adres) danej partii zamówienia. Zamawiający zastrzega możliwość dostaw pilnych, które muszą być realizowane do 36 godzin od daty złożenia zamówienia poprzez e-mail, potwierdzonego telefonicznie, a Wykonawca powinien być w stanie je zrealizować.
1. Wykonawca musi zapewnić załadunek, transport, rozładunek i wniesienie zamówienia do wskazanych przez Zamawiającego pomieszczeń (w przypadku adresu głównego: na III piętro – w budynku bez windy).
1. Reklamowanie braków ilościowych i jakościowych dostarczanej partii materiałów odbywać się będzie drogą elektroniczną.
1. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty równoważnej: 
W przypadku, gdy Zamawiający określił przedmiot zamówienia wskazujący producenta, znak towarowy czy inne prawa zastrzeżone lub wyłączone bądź pochodne, Zamawiający dopuszcza składanie oferty równoważnej pod względem funkcjonalnym oraz o parametrach techniczno-użytkowych i jakościowych nie gorszych, niż te wskazane w opisie przedmiotu zamówienia. Obowiązek udowodnienia równoważności z wymaganiami wskazanymi przez Zamawiającego, leży po stronie Wykonawcy oferującego produkt równoważny. Za równoważny, pod względem funkcjonalnym i użytkowym, w stosunku do wskazanych środków, Zamawiający uzna takie, oferowane przez Wykonawcę środki, które posiadają równoważny skład, a także właściwości funkcjonalne i użytkowe co zawarte w opisie przedmiotu zamówienia środki o podanych właściwościach referencyjnych. W tym wypadku Wykonawca wypełnia załącznik nr 2 o nazwę produktu i jego cenę jednostkową.
1. Oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia, tj. które pozostaną nieuzupełnione dla min. 1 z produktów w tabeli w załączniku nr 2 – formularz ilościowo-jakościowy, zostaną odrzucone.
1. Pozostałe wymagania szczegółowe, warunki realizacji i sposób rozliczeń zawiera: wzór umowy stanowiący załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.
1. Przedmiot zapytania realizowany będzie w oparciu o umowę zawartą pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą w wyniku rozstrzygnięcia niniejszego postępowania. Umowa zawiera warunki odpowiadające zapisom zapytania ofertowego oraz niniejszego dokumentu.
1. Zamawiający informuje o sposobie i kryteriach wyboru oferty:
Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę spełniającą warunki określone w zapytaniu ofertowym w oparciu o kryterium:
Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia – 100%
Cenę należy podać w polskiej walucie. Oferty w walutach obcych będą odrzucone.
1. Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem usługi wynikające wprost z obowiązujących przepisów oraz postawionych przez Zamawiającego wymogów.
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełni wszystkie warunki i wymagania oraz kwota wykonania zamówienia podana przez Niego będzie najniższa. W przypadku, gdy dwóch lub więcej oferentów zaproponuje taką samą najniższą cenę, Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania do złożenia ofert dodatkowych, w celu uzyskania jednej, najkorzystniejszej oferty.
1. Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o unieważnieniu postępowania, Zamawiający umieści na stronie BIP Zamawiającego.
1. W przypadku złożenia mniej niż dwóch ofert, Zamawiający zastrzega sobie możliwość zawarcia umowy z Wykonawcą, który złożył jedyną ważną ofertę.
1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres min. 14 dni od dnia upływu terminu złożenia ofert.
1. Oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania oferenta.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny, jak również wtedy gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższać będzie kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie realizacji zamówienia.
1. Postępowanie jest jawne. Części oferty zastrzeżone przez Wykonawcę, jako stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny być zawarte w ofercie w sposób umożliwiający Zamawiającemu udostępnienie jawnych elementów oferty. Wykonawca nie może zastrzec następujących informacji: nazwy firmy, adresu, ceny.
1. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, w celu umożliwienia oferentom uwzględnienia zmian w ofercie. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego i oferenta, dotyczące wcześniej ustalonego terminu, będą podlegały nowemu terminowi.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania oferenta do wyjaśnienia treści oferty lub przedłożenia innych dokumentów, aniżeli wymienione w ogłoszeniu, w celu zweryfikowania lub potwierdzenia prawdziwości oświadczeń w niej złożonych.
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