
 
 

załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 

  

WZÓR UMOWY 

Zawarta w dniu ………….. 2024 roku w Warszawie pomiędzy: 

Województwem Mazowieckim – Ośrodkiem Edukacji Informatycznej i Zastosowań Komputerów w Warszawie (wojewódzka 

jednostka budżetowa), przy czym dane adresowe Województwa to: ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa, NIP 1132453940, 

a  dane adresowe wojewódzkiej jednostki budżetowej: ul. Raszyńska 8/10, 02-026 Warszawa, zwanym dalej Zamawiającym, 

reprezentowanym przez:  

…. – Dyrektora Ośrodka Edukacji Informatycznej i Zastosowań Komputerów w Warszawie, działającego na podstawie uchwały nr … 

Zarządu Województwa Mazowieckiego z dnia …. r. w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora oraz na podstawie uchwały nr … 

Zarządu Województwa Mazowieckiego z dnia …. r. w sprawie udzielenia pełnomocnictwa. 

a  

………………………………………………………………………………………… wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego 

przez Sąd Rejonowy w ………………………………...… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS, 

o  kapitale zakładowym ………. zł, posiadającą nr REGON …………………….., NIP …………………… reprezentowaną przez: 

........................................................................................................................................................  

*(ww. zapisy dot. identyfikacji Wykonawcy będą miały zastosowanie w przypadku wyboru Wykonawcy będącego osobą prawną) 

Alternatywnie, w przypadku osoby fizycznej, prowadzącej działalność gospodarczą (w przypadku spółki cywilnej zamawiający 

uwzględni obydwu wspólników bądź ich pełnomocnika) zastosowanie będą miały zapisy:  

 …………………………… prowadzącym/-ą działalność gospodarczą pod firmą  ……………………………………………… z adresem 

stałego miejsca wykonywania działalności gospodarczej: …………..… , REGON …………………….., NIP ……………………, 

zwaną/zwanym w dalszej części niniejszej umowy Wykonawcą, 

zwanymi dalej łącznie Stronami lub osobno Stroną 

 

Umowa zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z  2023 r. poz. 1605 ze zm.) na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Ośrodku Edukacji Informatycznej 

i  Zastosowań Komputerów w Warszawie, na podstawie wyników postępowania o sygnaturze DO.260.22.2024 

 

§1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zakup i dostawa środków czystości oraz jednorazowych przyborów kuchenno-

przemysłowych dla Ośrodka Edukacji Informatycznej i Zastosowań Komputerów w Warszawie („przedmiot umowy”).  

2. Wykonawca zobowiązuje się do sukcesywnego dostarczania środków czystości zgodnie z wykazem w załączniku nr 2 oferty 

Wykonawcy i zamówieniem złożonym przez Zamawiającego w miejscu i w terminie wskazanym w  niniejszej umowie, stosownie 

do potrzeb Zamawiającego, a Zamawiający zobowiązuje się do odebrania przedmiotu dostawy i zapłaty należnego 

wynagrodzenia według cen jednostkowych wskazanych w wykazie, o którym mowa powyżej. 

3. Wykaz, o którym mowa w ust. 2 określa jedynie szacunkowe, przewidywane zapotrzebowanie Zamawiającego na środki 

czystości oraz jednorazowe przybory kuchenno-przemysłowe, według asortymentu, a także ceny jednostkowe ustalone na 

podstawie złożonej przez Wykonawcę oferty.  

4. Ze względu na sukcesywny sposób realizacji przedmiotu umowy, tj. według faktycznych potrzeb Zamawiającego, dopuszcza 

się możliwość zrealizowania umowy o wartości niższej niż określona w § 4 ust. 1. W takiej sytuacji Wykonawcy nie przysługują 



 
 

roszczenia wobec niewykorzystanej wartości umowy. Zamawiający zastrzega sobie jednocześnie możliwość zmiany ilościowej 

i asortymentowej w stosunku do  wykazu w ramach ogólnej wartości umowy określonej w § 4 pkt. 1. 

5. Ceny jednostkowe, o których mowa w ust. 2 uwzględniają wszystkie elementy niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia, 

w tym koszty transportu i rozładunku (wniesienia na III piętro bez windy)  

§2 

1. Umowa obowiązuje od dnia jej podpisania do wyczerpania kwoty, o której mowa  w § 4 ust. 1, jednak nie dłużej niż do dnia 31 

grudnia 2024 roku. 

2. Niewykorzystanie maksymalnej kwoty określonej w § 4 ust. 1 nie stanowi podstawy do dochodzenia przez Wykonawcę od 

zamawiającego jakichkolwiek roszczeń finansowych, w tym w szczególności tytułem wynagrodzenia uzupełniającego lub 

odszkodowania. 

§3 

1. Dostarczanie przedmiotu umowy Zamawiającemu w okresie obowiązywania umowy, następować będzie stosownie do potrzeb 

Zamawiającego partiami, do wskazanego każdorazowo przez Zamawiającego miejsca (adresu), w godzinach od 8:00 do 15:00. 

Częstotliwość dostaw - według potrzeb Zamawiającego jednak nie częściej niż 1 raz w miesiącu. 

2. Wykaz adresów Zamawiającego, do których będą realizowane dostawy środków czystości objętych przedmiotem 

zamówienia:  

1) 02-026 Warszawa, ul. Raszyńska 8/10, tel. 22 579-41-00 (adres główny)  

2) 02-006 Warszawa, ul. Nowogrodzka 73, tel. 22 626-83-90 (adres dodatkowy) 

3. Ilość i asortyment jednostkowej dostawy określać będzie Zamawiający w formie zamówień przesyłanych drogą elektroniczną 

Wykonawcy na adres e-mailowy: ………………….. . Zamówienia, o których mowa w zdaniu poprzedzającym będą składane 

Wykonawcy w dni robocze w godzinach od 8:00 do 15:00. Wykonawca zobowiązuje się do pozostawania we wskazanym 

okresie w gotowości do realizacji usługi, objętej umową. Za moment  złożenia jednostkowego zamówienia Strony uznają datę 

i  godzinę zarejestrowania wiadomości elektronicznej na serwerze poczty wychodzącej Zamawiającego. 

4. Wykonawca będzie realizował dostawy jednostkowe w ciągu 5 dni roboczych od daty złożenia zamówienia przez 

Zamawiającego drogą elektroniczną, które będzie zawierało również miejsce dostawy (adres) danej partii zamówienia. 

Szczegółowy termin jednostkowej dostawy należy uzgodnić z pracownikiem wyznaczonym przez Zamawiającego, 

przekazującym jednostkowe zgłoszenie zapotrzebowania dostawy.  

5. Na Wykonawcy ciąży odpowiedzialność z tytułu uszkodzenia lub utraty przedmiotu umowy, aż do chwili odbioru przedmiotu 

umowy przez Zamawiającego.  

6. Zamawiający zastrzega możliwość dostaw pilnych, które muszą być zrealizowane przez Wykonawcę w terminie do 36 godzin 

od chwili e-mailowego złożenia zamówienia. Złożenie zamówienia w trybie, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym będzie 

potwierdzane przez Zamawiającego telefonicznie. 

7. Przez dni robocze Strony rozumieją dni od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, określonych 

w przepisach ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t. jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 1920). 

§4 

1. Strony ustalają, w oparciu o ofertę Wykonawcy, maksymalną wartość wynagrodzenia z tytułu realizacji przedmiotu umowy na 

kwotę …………… zł brutto (……………………………..). 

2. Wartość brutto jest ceną ostateczną, zawiera zapłatę za przedmiot umowy oraz wszelkie inne koszty związane z jego realizacją, 

w szczególności koszty transportu, podatek od towarów i usług VAT oraz wszystkie inne koszty pochodne. 

3. Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu stałą cenę w złotych polskich (jednostkową) za przedmiot umowy, wskazaną 

w  załączniku do umowy, o którym mowa w § 1 ust. 2 przez cały okres obowiązywania umowy.  

4. Zmiana cen będzie dopuszczalna jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawek podatku VAT i wyłącznie w wysokości 

wynikającej z tej zmiany.  



 
 

5. Należność za dostarczony towar przekazywana będzie przez Zamawiającego przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 

nr …………………………………………………………, w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury VAT. Datą dokonania zapłaty należności z faktury VAT będzie data obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

6. Faktury będą wystawiane i przekazywane Zamawiającemu przez Wykonawcę każdorazowo przy jednostkowej dostawie. 

Podstawą do przyjęcia przez Zamawiającego faktury będą dokumenty dostaw pokwitowane przez pracowników 

Zamawiającego.  

7. Ceny i nazwy na fakturze muszą odpowiadać cenom i nazwom ujętym w wykazie, o którym mowa w § 1 ust. 2 umowy.  

8. Ceny na fakturze będą rozbite na poszczególne pozycje dostawy z wyszczególnionym podatkiem VAT. 

9. Wykonawca każdorazową fakturę VAT wystawi w ten sposób, że jako nabywcę usługi wskaże Województwo Mazowieckie (ul. 

Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa, NIP 1132453940), a jako odbiorcę usługi i zarazem płatnika wojewódzką jednostkę 

budżetową, tj. Ośrodek Edukacji Informatycznej i Zastosowań Komputerów w Warszawie (ul. Raszyńska 8/10, 02-026 

Warszawa). 

10. Wykonawcy należy się tylko wynagrodzenie za dostawy zrealizowane.  

§5 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć środki czystości, których termin przydatności do użycia wynosi minimum 8 miesięcy 

od dnia dostawy tych środków 

2. Zamawiający może wykonywać uprawnienia z tytułu rękojmi za wady fizyczne rzeczy (towarów), niezależnie od uprawnień 

wynikających z gwarancji, zgodnie z art.556-576 Kodeksu cywilnego. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za wady fizyczne i prawne dostarczonych środków czystości w zakresie przewidzianym 

przepisami kodeksu cywilnego.  

4. Przy każdorazowej dostawie jednostkowej, pracownik Zamawiającego przyjmujący dostawę dokona w obecności realizującego 

dostawę w imieniu Wykonawcy, sprawdzenia dostarczonego asortymentu i ilości. W przypadku dostawy innej niż zamawiana 

ilość bądź innego asortymentu Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego uzupełniania ilości bądź brakującego 

asortymentu (nie dłużej niż w ciągu 36 godzin).  

5. Zamawiający zobowiązuje się do oceny towaru w ciągu 3 dni roboczych od daty jego odbioru.  

6. Reklamowanie braków jakościowych dostarczonej partii środków czystości odbywać się będzie drogą elektroniczną.  

7. W razie stwierdzenia wad lub braków Zamawiający zawiadomi o reklamacji Wykonawcę, który udzieli odpowiedzi w ciągu 7 dni 

od jej otrzymania. W przypadku bezskutecznego upływu powyższego terminu, reklamacja będzie uważana za uznaną w całości, 

z obowiązkiem załatwienia jej zgodnie z żądaniem Zamawiającego.  

§6 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Zamawiającego następujących kar umownych:  

1) z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność 

Wykonawca w wysokości 10% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust.1,  

2) w przypadku opóźnienia w dostarczeniu przedmiotu umowy w terminie, o którym mowa w § 3 ust. 4 lub ust. 6 niniejszej 

umowy, w wysokości 2% wartości dostawy, objętej danym zamówieniem za każdy dzień opóźnienia.  

3) z tytułu nieterminowego rozpatrywania zgłoszeń reklamacyjnych, o których mowa w § 5 ust. 4 umowy, w wysokości 2% 

wartości reklamowanego asortymentu za każdą godzinę opóźnienia,  

4) z tytułu nieterminowego rozpatrywania zgłoszeń reklamacyjnych, o których mowa w § 5 ust. 7 umowy w wysokości 2% 

wartości reklamowanego asortymentu, za każdy dzień opóźnienia. 

2. Kary umowne mogą zostać potrącone bez zgody Wykonawcy z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy z wystawionej 

przez niego faktury VAT.  

3. W sytuacji, gdy kary umowne przewidziane w ust. 1 nie pokrywają szkody poniesionej przez Zamawiającego, Zamawiającemu 

przysługuje prawo żądania odszkodowania na zasadach ogólnych.  



 
 

4. Zamawiający w razie wystąpienia opóźnienia w dostarczeniu towaru może wyznaczyć Wykonawcy dodatkowy termin, nie 

rezygnując z kary umownej i odszkodowania.  

5. W przypadku nie dotrzymania terminu zapłaty faktury określonego w § 4 ust. 5 umowy, Wykonawca ma prawo naliczyć 

Zamawiającemu odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki.  

6. W przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Zamawiający, 

Wykonawcy przysługują od Zamawiającego kary umowne w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

 

§7 

 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie 

można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu 

wykonania części umowy.  

2. Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy w całości lub części bądź jej rozwiązania w trybie natychmiastowym, na każdym 

etapie obowiązywania umowy, w następujących przypadkach:  

1) jeżeli Wykonawca nie podjął się wykonywania obowiązków wynikających z niniejszej umowy lub przerwał ich 

wykonywanie,  

2) jeżeli Wykonawca wykonuje swoje obowiązki w sposób nienależyty i pomimo pisemnego wezwania przez Zamawiającego 

nie nastąpiła poprawa w wykonywaniu tych obowiązków, 

3. W przypadku odstąpienia od umowy lub jej rozwiązania Zamawiający zachowuje prawo dochodzenia kar umownych. 

§8 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

§9 

1. Nadzór nad realizacją przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego sprawować będzie ….tel. …., adres e-mail: ..................., a 

ze strony Wykonawcy - …………………… tel.…….... adres e-mail …………………...  

2. Zmiany danych kontaktowych oraz zmiana osób wymienionych w ust. 1, nie powodują konieczności sporządzania aneksu. 

3. Strony zobowiązują się przetwarzać udostępnione z związku z zawarciem umowy dane osobowe osób reprezentujących daną 

stronę oraz dane osobowe przedstawicieli stron wyznaczonych do kontaktu w sprawach związanych z realizacja umowy, 

zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa. Każda ze Stron zobowiązuje się do wykonania w stosunku do osób, 

o których mowa w zdaniu poprzedzającym, obowiązku informacyjnego, wynikającego z przepisów RODO, przy czym obowiązek 

ten zostanie wykonany przez Wykonawcę przy uwzględnieniu treści klauzuli informacyjnej OEIiZK, stanowiącej załącznik nr 3 

do niniejszej umowy. 

§10 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy ustawy Kodeksu cywilnego. 

2. Wszelkie spory po wyczerpaniu możliwości polubownego ich załatwienia, rozstrzygane będą przez Sąd właściwy miejscowo 

dla siedziby Zamawiającego.  

3. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego zbywać żadnych wierzytelności wynikających z niniejszej umowy, w tym 

również odsetek za zwłokę.  

4. Załącznikami stanowiącymi integralną część umowy są: 

1) formularz ofertowy Wykonawcy z dn…………..- załącznik nr 1 

2) formularz ilościowo-jakościowy - załącznik nr 2 

3) klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych - załącznik nr 3 

 



 
 

§11 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.  

  

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 

 

 

 


