
 

Nr sprawy: DO.260.22.2024 Warszawa, data zgodna z datą podpisu elektronicznego 

  

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:  

Zakup i dostawa środków czystości oraz jednorazowych przyborów kuchenno-przemysłowych w 2024 r., na 
podstawie systematycznej dostawy zamówień cząstkowych, na rzecz Ośrodka Edukacji Informatycznej i 
Zastosowań Komputerów w Warszawie (dalej: OEIiZK w Warszawie).  
 

 

ZAMAWIAJĄCY: Ośrodek Edukacji Informatycznej i Zastosowań Komputerów w Warszawie 

Tryb postępowania: 
Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy Prawo zamówień 

publicznych  

Opis przedmiotu 

zamówienia: 
Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 

Termin wykonania 

zamówienia: 
Od daty podpisania Umowy do 31 grudnia 2024 r. 

Termin złożenia ofert:  Do 27 marca 2024 r. do końca dnia 

Warunki udziału w 

postępowaniu 

ofertowym: 

• Zapoznanie się z treścią niniejszego zapytania ofertowego (znak sprawy: 

DO.260.22.2024), posiadanie wszelkich oraz niezbędnych uprawnień do 

wykonywania określonej działalności lub czynności. 

• Dysponowanie potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania 

zamówienia. 

• W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawca zobowiąże się do zawarcia 

pisemnej umowy w  terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

• W przypadku udzielenia zamówienia i po systematycznym wykonywaniu usług 

zobowiąże się do wystawiania faktur przelewowych z terminem płatności, nie 

krótszym niż 14 dni.  

• Złożenie oświadczenia o spełnieniu wymogów, wynikających z przepisów ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t. jedn. Dz. U. z 2023 r.poz.1497 ze zm.) 

Kryteria oceny ofert / 

procentowy udział 

kryterium: 

Cena brutto – 100% - szczegóły w Załączniku nr 4 

Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia w tym podatek VAT. 

Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem usługi wynikające wprost z obowiązujących przepisów 

oraz postawionych przez Zamawiającego wymogów. 

Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza. 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom 

Zamawiającego określonym w Zapytaniu Ofertowym i będzie zawierała najniższą cenę 

Forma składania ofert: Oferty należy składać w wersji elektronicznej na adres: zp@oeiizk.waw.pl 

Opis sposobu 

przygotowania oferty: 
•  Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

•  Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny. 



Wymagane dokumenty: 

Wraz z wypełnionym formularzem ilościowo-jakościowym (załącznik nr 2) oraz ofertą 

na druku zgodnym z wzorem formularza ofertowego (załącznik nr 1), Wykonawca 

składa: 

• Oświadczenie o zapoznaniu się z klauzulą informacyjną w związku z prowadzonym 

przez OEIiZK w Warszawie postępowaniem o udzielenie zamówienia (załącznik nr 

3). 

• Oświadczenie w związku z agresją na Ukrainę (załącznik nr 6 – Informacja i 

oświadczenie). 

Pozostałe informacje: 

• Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o unieważnieniu postępowania, 

Zamawiający umieści na swojej stronie internetowej. 

• Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie i 

miejscu zawarcia umowy. 

• W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy możliwości finansowe 

Zamawiającego, postępowanie zostanie unieważnione. 

• Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny. 

• W postępowaniu nie mogą brać udziału pracownicy Zamawiającego, a także 

członkowie ich najbliższych rodzin. 

Informacje w sprawie 

kontaktu: 
Pytania należy składać w wersji elektronicznej na adres: zp@oeiizk.waw.pl 

Zatwierdził Kierownik 

Zamawiającego: 
Jan Aleksander Wierzbicki – Dyrektor OEIiZK w Warszawie 

 

 

Załączniki do zapytania ofertowego: 

1. Formularz ofertowy 

2. Formularz ilościowo-jakościowy 

3. Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych 

4. Opis przedmiotu zamówienia 

5. Wzór umowy 

6. Informacja i oświadczenie w związku z agresją na Ukrainę 

 

 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych w postępowaniu o udzielenie zamówień 

publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych netto 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego Rozporządzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) informujemy, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, do którego nie stosuje się zapisów Ustawy Prawo zamówień publicznych, jest Ośrodek Edukacji 

Informatycznej i Zastosowań Komputerów w Warszawie (dalej: OEIiZK), z siedzibą główną przy ul. Raszyńskiej 

8/10, 02-026 Warszawa oraz siedzibą przy ul. Nowogrodzkiej 73, 02-006 Warszawa. 

2. Dane kontaktowe. 

W przypadku jakichkolwiek żądań i pytań dotyczących Państwa danych osobowych prosimy o kontakt z Działem 

Organizacyjnym pod numerem telefonu: 22 579 41 46. 

Mogą Państwo także skontaktować się z naszym Inspektorem Ochrony Danych: (a) na adres poczty elektronicznej: 

iod@oeiizk.waw.pl, (b) telefonicznie na numer: 22 626 83 90, (c) listownie na adres siedziby głównej administratora. 

3. Cel przetwarzania oraz podstawy prawne. 

Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, w celu wypełnienia obowiązków 
prawnych, ciążących na administratorze z mocy powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym przepisów 
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w celu przeprowadzenia przez administratora 



postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 
złotych netto oraz jego rozstrzygnięcia, a także udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego i jego archiwizacji, 

4. Okres przechowywania danych. 

W przypadku postępowań o udzielenie zamówienia publicznego Państwa dane osobowe będą przechowywane 

przez okres oznaczony kategorią archiwalną, wskazaną w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt OEIiZK, który 

zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 

r. poz. 164 ze zm.) został przygotowany w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Państwowego w Warszawie.  

Dokumentacja zamówień publicznych, do przeprowadzenia których nie stosuje się przepisów ustawy Prawo 

zamówień publicznych, jest przechowywana przez okres 5 lat, licząc od początku roku kalendarzowego, 

następującego po roku, w którym prowadzone było dane postępowanie. Dla umów cywilno-prawnych wraz z 

dokumentacją dotyczącą ich realizacji, niezależnie od trybu w jakim zostały zawarte, okres przechowywania wynosi 

10 lat i liczy się od momentu wygaśnięcia umowy bądź jej aneksów, tj. po zrealizowaniu zobowiązań wzajemnych 

z niej wynikających. W uzasadnionych przypadkach, wyżej wskazane okresy przechowywania danych mogą 

zostać wydłużone o czas niezbędny do zorganizowania trwałego zniszczenia dokumentów. 

5. Odbiorcy danych. 

Państwa dane osobowe mogą być ujawniane podmiotom, którym będzie udostępniona dokumentacja 

postępowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym w oparciu o przepisy prawa (np. dostęp do informacji 

publicznej), a także podmiotom przetwarzającym dane na podstawie przepisów prawa oraz zawartych umów 

powiązanych z przedmiotem niniejszego postępowania. 

6. Realizacja praw. 
Posiadają Państwo: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania (poprawiania) lub uzupełniania swoich danych osobowych; 

przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia danych nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 

publicznego; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia 

przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 

środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 

względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-

193 Warszawa), gdy uznają Państwo, że przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy RODO. 

Nie przysługuje Państwu: 

• prawo do usunięcia danych osobowych, w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;  

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

• prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w art. 21 RODO, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, 

stosownie do art. 22 RODO. 

Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 

7. Obowiązek podania danych. 

Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym dla przeprowadzenia ww. postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. 
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